ZESPOL SZKOL
WKLEsZoZEWE

ZARZADZENIE NR 25/2019/2020
DYREKTORA ZESPOLU SZKOX. W KLESZCZEWIE
Z. DNIA 01 CZERWCA 2020 ROKU

w sprawie: wprowadzenia procedury bezpieczenistwa organizacji egzaminow ésmoklasisty.

Dzialajgc na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oSwiatowe
(tj. Dz.U. z 2019 1. poz. 1148 ze zm.), w zw. z § 4d Rozporzqdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
Jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz.U, 2020 r. poz. 410 ze zm.), art. 8a ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia 14 marca 1985
1. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.) oraz § 11i
Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19
(Dz.U. z 2020 r. poz. 493 ze zm.) zarzadza si¢ co nast¢gpuje:

§ 1

Wprowadza si¢ wewngtrzng procedure bezpieczenstwa organizacji egzamindw, stanowiaca
Zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Zéspotu Szkét

(podpis dyrektara)




w Kle?ﬁewie

-

Zalgeznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 25/2019/2020
Dyrektora Zespolu Szkél w Kleszczewie
z dnia 01 czerwea 2020 roku

ek Podstanoa PROCEDURY ORGANIZACJI I PRZEPROWADZANIA
5 EGZAMINU OSMOKLASISTY
= §, w Szkole Podstawowej im. Walezgceych o Niepodleglosé

w Kleszezewie w dniach 16-18 czerwea 2020 roku
z uwzglednieniem wytycznych MEN, GIS, CKE

§1
Szczegolowe rozwigzania techniczne zwigzane z wprowadzeniem grup podczas
wpuszezania zdajgeych na egzamin i wychodzenia po egzaminie

1. Wejscie na egzamin.

1)

2)
3)

4
3)

W pierwszej kolejnosci na egzamin wchodza zdajacy, ktérzy majg wskazania medyczne,
wejsciem od strony ul. Poznanskiej do hali sportowe;j ($liski hol).

Grupa 1 godz. 822 - uczniowie wchodzg wejsciem od strony boiska WEJSCIE B

Grupa 2 godz. 83° - uczniowie wchodzg wejsciem od strony ul. Poznanskiej do hali
sportowe;j (sliski hol).

Grupa 3 godz. 8*? - uczniowie wchodza wejéciem od strony boiska WEJSCIE B.

Grupa 4 godz. 8% - uczniowie wchodzg wejéciem od strony ul. Poznanskiej do hali
sportowej ($liski hol).

2. Wyscie z egzaminu
1) Uczniowie opuszczajg salg po ukoficzonym egzaminie tg samg droga, ktérg wehodzili do

sali egzaminacyjne;j.

§2

Zdajacy oraz inne osoby biorgce udzial w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminow

1. Na

egzamin moze przyj$é wylgcznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik

szkoly), bez objawow chorobowych sugerujacych chorobe zakazng.

2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu egzaminu nie
moze przyj$é na egzamin, jezeli przebywa w domu z osoba na kwarantannie lub izolacji w
warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacja w warunkach
domowych.

3. Rodzic/Prawny opiekun nie moze wej$¢ z dzieckiem na teren szkoly, z wyjatkiem sytuacii,
kiedy zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie¢.

4, Podczas egzaminu w szkole mogg przebywaé wylacznie:

D
2)

3)
4)

3)

zdajacy,

osoby =zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespolow
nadzorujacych, obserwatorzy,

inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje,
obsluge szatni itp.,

uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania
z przeprowadzania zaj¢¢ opiekunczych w dniu przeprowadzania egzaminu,

pracownicy odpowiednich sluzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka koniecznosé,




Zalgeznik nr 1 do Zarzqdzenia ne 25/2019/2020
Dyrekiora Zespolu Szkol w Kleszezewie
z dnia 01 czerwea 2020 roku

6) niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoly oséb innych niz wyzej wymienione, w
tym rodzicéHw/prawnych opiekundéw uczniow (z wyjatkiem sytuacii, gdy zgode na taki
sposéb dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu wydal dyrektor OKE lub
jezeli zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢), przedstawicieli mediéw,

7) zdajgcy nie powinni wnosié na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym ksiazek, telefonow
komérkowych, maskotek,

8) na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z whasnych przybordw pismienniczych, linijki,

9) w przypadku korzystania z przybordéw pismienniczych rezerwowych dla zdajgcych —
konieczna jest ich dezynfekcja. W przypadku materialéw jednorazowych, ktorych zdajacy
nie zwracajg, dezynfekcja nie jest konieczna. Zdajgey nie mogg pozyczaé przyboréw od
innych zdajgcych,

10) szkola nie zapewnia wody pitnej, Na egzamin nalezy przynie$é wilasng mala butelke z
woda,

11) na terenie szkoly nie ma mozliwosci zapewnienia positkow,

12) przewodniczgey zespolu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych czlonkéw
zespoldw nadzorujgeych, ktdrzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastgpi¢ osoby,
ktére z uzasadnionych powoddw, w tym ze wzgledu na chorobg, nie beda mogly przyjsé
do pracy w dniu egzaminu.

§3

Srodki bezpieczeiistwa osobistego

. Czekajgc na wejscie do szkoly albo sali egzaminacyjnej, zdajgey zachowujg odpowiedni
odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos (maseczkg, przylbica).

. Na teren szkoly mogg wejs$¢ wylgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno-
lub wielorazows, przytbica). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie calej szkoly,
z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zaj¢ciu miejsc przez zdajacych. Podezas wpuszczania
uczniéw do sali egzaminacyjnej czlonek zespolu nadzorujacego moze poprosi¢ zdajgcego
o chwilowe odsloniccie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamodcei (konieczne jest
wowcezas zachowanie co najimnigj 1,5- metrowego odstepu).

. Zdajacy sa zobowiazani zakrywaé usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy ma
obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie,

2) wychodzi do toalety,

3) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.

. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespolu nadzorujacego, obserwatorzy
i inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu, podczas poruszania si¢ po sali
egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga odslonié twarz, kiedy obserwuja
przebicg egzaminu, siedzge albo stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

. Zardwno zdajacy, jak i czlonkowie zespolu nadzorujgcego moga - jezeli uznaja to za
wlasciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy stoliku
(w przypadku zdajacych) lub kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac
(w przypadku czlonkéw zespolu nadzorujacego 1 innych os6b zaangazowanych
w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).



6.

9.

Zalgeznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 25/2019/2020
Dyrektora Zespohe Szkol w Kleszczewie
z drie 01 czerwea 2020 roku

Czlonkowie zespolu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie
egzaminu, kiérzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywa¢ ust i nosa za pomocg
maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne — uzywaé przylbicy, ktéra nie utrudnia
oddychania,

§ 4

Srodki bezpieczefistwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkéw, pomieszczen

Przy wejéciu do szkoly wywieszono informacje:

1) dotyczacg objawéw zarazenia koronawirusem oraz sposobow zapobiegania zakazeniu,

2) zawicrajacg nazweg, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej,

3) zawierajacg adres oraz numer telefonu najblizszego oddzialu zakaznego,

4) zawicrajacg numery telefondw do stuzb medycznych,

5} zawierajacg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

Przy wejsciu do szkoly i hali sportowej zostanie umieszezony ptyn do dezynfekeji rgk ($rodek

na bazie alkoholu, min. 60%) i informacja o obligatoryjnym korzystaniu 7z niego przez

wszystkie osoby wchodzace na teren szkoly 1 hali sportowej.

Plyn do dezynfekeji rak bedzie rowniez dostepny w sali egzaminacyjnej. Obok plynu zostanie

umieszezona informacja na temat prawidtowej dezynfekeji rak.

Egzamin odbedzie si¢ w sali gimnastycznej przy zachowaniu wymaganych warunkéw

bezpieczenstwa,

FLawki w sali egzaminacyjnej zostang ustawione w taki sposob, aby pomigdzy zdajgcymi

zachowany byl co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku. Na rysunku {...}

przedstawiono przykladowy schemat sytuacyjny z zachowaniem zalecanych odstepow.

Miejsca dla czlonkéw zespolu nadzorujgcego zostang przygotowane z zachowaniem co

najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajacych oraz od pozostalych czlonkéw zespotu

nadzorujacego, podczas, gdy zdajacy rozwiazujg zadania; w  trakcie czynnosei

organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujacego sa zobowigzani zakrywa¢ usta i nos oraz

mieé¢ zatozone rekawiczki. Czlonkowie zespolu nadzorujgcego powinni do niezbgdnego

minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne

nadzorowanie pracy zdajacych w pozycji stojacej. Istotne jest, aby zapewni¢ miejsca dla

czlonkdw zespotu nadzorujgeego w taki sposéb, aby zachowaé odpowiednie odstgpy, przy

jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wlasciwego nadzoru zdajgcych.

Drzwi do szkoly oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku pozostang otwarte, tak aby zdajgcy

oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musialy ich otwierac.

Wyjatek stanowia:

1) egzaminy z jezyk6éw obcych nowozytnych w zakresie zadait na rozumienie ze stuchu,
podczas kitérych odtwarzane jest nagranie z plyty CD.

Sale egzaminacyjne beda wictrzone przed wpuszezeniem do nich zdajgeych, mniej wigeej co

godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewngtrz budynku nie

panuje zbyt duzy halas) oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu zdajgcych.

Dla kazdego zdajgcego zapewniono miejsce, w ktérym bedzie moglh zostawic rzeczy osobiste,

10. Na biezgco bedg dezynfekowane toalety.
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12.

13.
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Zalgeznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 25/2019/2020
Dyrektora Zespolu Szkol w Kleszczewie
z dnia 01 czerwea 2020 roku

W pomieszezeniach higieniczno-sanitarnych wywieszone zostaly plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z plynem — instrukcje na temat prawidlowej
dezynfekceji rak.

Monitoruje si¢ codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania

w czystosci ciggéw komunikacyjnych, dezynfekowania powierzchni dotykowych: poreczy,

klamek, wlacznikéw §wiatla, klawiatur, myszek, uchwytéw, porgczy krzesel i powierzchni

plaskich.

Lawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej bedg dezynfekowane przed i po kazdym egzaminie,

Dezynfekeji podlegajg rowniez:

1} sprzgt (komputery, klawiatury, dodatkowy osprzet, np. sluchawki — jezeli zapewnia je
szkola, urzadzenia rejestrujgce dzwigk podezas egzaminu, w przypadku gdy zdajacy
korzysta z pomocy nauczyciela wspomagajacego go w czytaniu lub pisaniu), z ktérego
korzystaja zdajgcy, ktorym przyznano korzystanie z takiego sprzetu jako sposéb
dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu

2) odtwarzacze plyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego

3) przybory pismiennicze dla zdajgcych, ktérzy zapomnieli przynies¢ je na egzamin,
z wyjatkiem materialdéw jednorazowych, ktérych zdajacy nie zwracaja.

4) na terenie szkoly wyznaczono i przygotowano pomieszczenie, sala nr 10k, (wyposazone
m.in. w srodki ochrony osobistej i plyn dezynfekujacy), w ktérym bedzie mozna
odizolowa¢ osobg w przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych,

§5

Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

Czlonkowie zespoldow nadzorujgeych przejda szkolenie z zasad dotyczgeych bezpieczenstwa
podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego poinformuje czlonkéw zespolu nadzorujacego
przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w dangj sali do egzaminu przystgpuje
zdajacy chorujgey na alergie albo inne schorzenie, ktérego objawami mogg by¢ kaszel, katar
lub lzawienie. Czlonkowie zespolu nadzorujacego musza posiadaé takg wiedzg, aby nie
interpretowaé  takich objawdw, w przypadku danego, zdajgcego jako objawdw
Lhiepokojgcych”.
Paczki z zestawami egzaminacyjnymi bedg odbierane od kuriera i otwierane w rekawiczkach.
Po odebraniu paczek od kuriera zostang przetarte szmatkg z ptynem dezynfekujacym.
Cztonkowie zespotu nadzorujgcego w rgkawiczkach odbiorg arkusze od przewodniczacego
zespolu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajacym réwniez przez osoby, ktdre majg
zalozone rgkawiczki oraz majg zakryte usta i nos.
Przed rozpoczgciem egzaminu zdajgcy zostang poinformowani o obowigzujgeych zasadach
bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:
1) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi
2) obowigzku zakrywania ust 1 nosa w przypadku kontaktu bezpodredniego z nauczycielem,
wyjécia do toalety lub wyjécia z sali egzaminacyjnej po zakoficzeniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym
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Dyrektora Zespolu Szkét w Kleszczewie
z dnia 01 czerwea 2020 roku

3) niedotykania dlonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgigtym
lokciem lub chusteczkg

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po zakonczonym
egzaminie.

5) aby zapobiega¢ tworzeniom si¢ grup zdajacych przed szkolg oraz przed salg
egzaminacyjng przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakoniczeniu uczniowie bedg
wpuszczani na teren szkoly réznymi wejéciami, wg podzialu na oddzialy klasowe.

6) przewodniczgcy komisji zobowigzani sa poinstruowaé zdajgcych, aby wrazeniami po
egzaminie dzielili si¢ migdzy sobg z wykorzystaniem mediéw spolecznosciowych,
komunikatoréw, telefonicznie, a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoly.

7) zdajacy moze opuscié na stale salg egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace z arkuszem)
najpdzniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy z
arkuszem. W ciggu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli
zdajacy skonczyl prace z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczaja sali
egzaminacyjnej.

§6

Postgpowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czlonka zespolu egzaminacyjnego

1.

lIub zdajgcego

Jezeli zdajacy lub czlonek zespolu nadzorujgcego przejawia niepokojace objawy choroby,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespolu nadzorujgcego informuje o tym
przewodniczgcego zespolu egzaminacyjnego, ktéry zapewnia odizolowanie zdajgcego lub
innej osoby przejawiajacej objawy choroby w odrgbnym pomieszezeniu lub wyznaczonym
miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odleglosci od innych osob.

W przypadku zdajacego, PZE niezwlocznie powiadamia rodzicow/prawnych opiekundw

ucznia o zaistnialej sytuacji w celu pilnego odebrania go ze szkoly oraz informuje wlasciwg

powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zdajgcego — takze pogotowie ratunkowe.

Nalezy postepowaé zgodnie z procedurg postgpowania na wypadek podejrzenia zakazenia

koronawirusem, ktora powinna uwzglednia nastepujgce zalozenia:

1) pracownicy szkoly oraz czlonkowie zespoléw nadzorujgcych niebedacy pracownikami
szkoly w przypadku wystapienia niepokojgcych objawéw nie powinni przychodzi¢ do
pracy. Powinni pozostaé w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-
epidemiologiczng, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zadzwonié¢ pod nr 999 albo 112 i poinformowaé, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem

2) zaleca si¢ $ledzenie informacji Gléwnego Inspektora Sanitarnego (www.gis.gov.pl) oraz
Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowigzujacych przepisow

prawa
3) w przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow sugerujgcych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwlocznie odsungé go od
pracy, powiadomi¢ wlasciwg miejscowo stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng i stosowac si¢
$cisle do wydawanych instrukcji i polecen. Obszar, w ktérym poruszal si¢ pracownik,
nalezy podda¢ gruntownemu sprzgtaniu, zgodnie z funkcjonujgcymi procedurami, oraz
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zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty). Nalezy stosowac sig
do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy
wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorac pod uwage zaistnialy przypadek

w przypadku wystgpienia u zdajacego lub czlonka zespolu nadzorujacego, lub innej osoby
biorgeej bezposredni udzial w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali egzaminacyjnej
niepokojgcych objawdéw sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwlocznie
przerwaé egzamin tego zdajgcego oraz wdrozyé procedure opisang w Wytyeznych
dotyczgcych organizowania i przeprowadzania w 2020 r. egzaminéw ES, WG, EM,
EPKwZ, EZw pkt 6.1.

Rekomenduje si¢ ustalenie listy oséb przebywajacych w tym samym czasie
w czesci/czesciach szkoty, w ktdrych przebywala osoba podejrzana o zakaZzenie,
i zalecenie stosowania si¢ do wytycznych GIS odnoszacych sig do oséb, ktore mialy
kontakt z osobg potencjalnie zakazona

W przypadku watpliwodei co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwrdcié sig¢ do
wlasciwej powiatowe]j stacji sanitarno-epidemiologiczne) w celu konsultacji lub
uzyskania porady.

W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania czlonka zespolu nadzorujacego
przejawiajacego objawy choroby w odrebnym pomieszezeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia o tym fakcie
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktorym ustala sposéb postepowania,
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe —
zapewnic zastgpstwo za czlonka zespotu, ktory nie moze braé udzialu w przeprowadzaniu
danego egzaminu. Jezeli nie begdzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wydaé zgode na
zakoniczenie przeprowadzania egzaminu w niepelnym skladzie zespotu nadzorujacego,
jezeli nie stanowi to zagrozenia dla bezpicczenstwa zdajgcych oraz zapewniony jest
odpowiedni nadzoér nad praca zdajacych. Informacj¢ o wystapieniu opisanej sytuacji
odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz w protokole zbiorczym.
W przypadku wystgpienia koniecznodci odizolowania zdajgcego, cztonka zespotu
nadzorujgcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu
przejawiajacej objawy choroby w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze podjaé decyzije o przerwaniu
i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajacych, ktéizy pizystepowali do danego
egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikato, Ze takie rozwiazanie
jest niezbedne.



